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INTRODUCCIÓN

Nuestras comunidades adoptan diversas 

formas organizativas de acuerdo a las reali-

dades que las atraviesan. A veces, constru-

yen respuestas que tienen que ver, por 

ejemplo, con el acompañamiento, la promo-

ción o la formación. Otras veces se organi-

zan para desarrollar su trabajo y producción 

de forma asociativa basada en los principios 

de la economía social y solidaria.

En algunos casos, asimismo, las organiza-

ciones sociales y comunitarias reconocen la 

necesidad de constituirse jurídicamente. 

Para eso resulta importante evaluar cuál es 

la forma que mejor las representa.

En este cuadernillo presentaremos una de 

las formas jurídicas que pueden adoptar las 

organizaciones sociales y comunitarias: la  

Asociación Civil.

Se debe tener en cuenta 

que este cuadernillo 

se elaboró en el mes de 

junio del año 2023 y que las 

normas y enlaces que se 

mencionan suelen ser 

dinámicos, por lo que se 

sugiere consultar su 

vigencia en todo momento.
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¿QUÉ ES UNA 
ASOCIACIÓN CIVIL?

La Asociación Civil (en adelante AC) es una forma legal que se encuentra contem-

plada en el Código Civil y Comercial de la Nación.

Es una organización de la comunidad con personería jurídica que se constituye, sin 

fines de lucro, para el cumplimiento de un objeto de interés general y de bien común.

“El interés general se interpreta dentro del respeto a las diversas identidades, 

creencias y tradiciones, sean culturales, religiosas, artísticas, literarias, sociales, polí-

ticas o étnicas que no vulneren los valores constitucionales” (CCCN, artículo 168).

Podrán encontrar mayor información en el manual sobre constitución de la Dirección 
Provincial de Personas Jurídicas (DPPJ).
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http://servicios.infoleg.gob.ar/infolegInternet/anexos/235000-239999/235975/norma.htm#7
https://drive.google.com/file/d/1saopde2EIylagLWh4jCv1z8yuPeR6QrK/view


No puede perseguir el lucro como fin prin-

cipal, ni puede tener por fin el lucro para 

sus miembros o terceros.

Requiere autorización para su conforma-

ción y está sujeta a la regulación por parte 

de las autoridades competentes. 

Permite el reconocimiento y posibilita 

diversas articulaciones con organismos 

estatales.

Los ingresos de la AC deben ser utilizados 

en relación al objeto definido en el estatuto.

Las y los integrantes del órgano de fiscali-

zación (Comisión Revisora de Cuentas)  

de la AC no pueden ser parte de la Comi-

sión Directiva al mismo tiempo. 

Para adoptar esta forma 
constitutiva debemos tener 
en cuenta que:

Está conformada por:

       Asamblea 
       (órgano de gobierno,
       integrado por socias/os)

       Comisión Directiva
       (órgano de administración) 

 Presidenta/e

 Vicepresidenta/e

 Secretaria/o

 Tesorera/o

 Vocales (2 titulares

 y 1 suplente)

       Comisión Revisora
       de Cuentas
       (órgano de fiscalización)

  Dos miembros titulares

 y un suplente 
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Reserva de nombre
El trámite de reserva de nombre es previo 
y obligatorio a la constitución de la AC.

La o el presidente de la AC deberá completar el 

formulario de “Solicitud de Reserva de Nombre” 

en la página web de la DPPJ.

Podrá iniciar este trámite ante la Dirección Pro-

vincial de Personas Jurídicas (DPPJ):

1. De manera presencial en sus oficinas. 

2. O mediante tramitación digital a través 

de la página. 

Les será entregado un número de legajo y la 

respuesta acerca de si es admitido o no el 

nombre seleccionado. El seguimiento del trámite 

se puede hacer a través de Tramix On Line  (tra-

mix.persjuri.gba.gov.ar)

¿QUÉ DEBEMOS HACER
PARA CONSTITUIR NUESTRA
ASOCIACIÓN CIVIL?

1 

El nombre debe contener antepuesto 

o pospuesto “Asociación Civil” y debe 

ser novedoso y distinto de otros que 

ya existen. La inclusión en el nombre 

de la persona jurídica del nombre de 

personas humanas requiere la 

conformidad de éstas, que se 

presume si son miembros. Sus 

herederos pueden oponerse a la 

continuación del uso, si acreditan 

perjuicios materiales o morales.

(Disposición General Nº 45/2015, artículo 78)
Ej: Asociación Civil Mujeres Constructoras / 

Mujeres Constructoras Asociación Civil

03

4

https://drive.google.com/file/d/1Lqh9zJpvP3haBwsxtQGG1nwWoX50AUnu/view
https://www.gba.gob.ar/dppj/delegaciones_del_interior
https://www.gba.gob.ar/dppj/comunicaciones/tramites_digitales
http://tramix.persjuri.gba.gov.ar:8080/TRAMIX/
https://normas.gba.gob.ar/documentos/VWW4W8IG.html


Constitución de la
Asociación Civil

¿Qué documentación se necesita?

Formulario de Minuta Rogatoria (Anexo 2) 

con firma certificada de la o el presidente 

de la o el secretario, tildando trámite 

“Constitución de Civiles”.

Escritura Pública  de Constitución.

Copia certificada de Escritura Pública de 

Constitución.

La Escritura pública incluirá:

Identificación de las y los constituyentes.

Acta Constitutiva.

Estatuto Social (en la página web de la 

DPPJ se encuentra un estatuto modelo 

para constitución de Asociación Civil).

No puede perseguir el lucro como fin prin-

cipal, ni puede tener por fin el lucro para 

sus miembros o terceros.

Requiere autorización para su conforma-

ción y está sujeta a la regulación por parte 

de las autoridades competentes. 

Permite el reconocimiento y posibilita 

diversas articulaciones con organismos 

estatales.

Los ingresos de la AC deben ser utilizados 

en relación al objeto definido en el estatuto.

Las y los integrantes del órgano de fiscali-

zación (Comisión Revisora de Cuentas)  

de la AC no pueden ser parte de la Comi-

sión Directiva al mismo tiempo. 
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CONSTITUCIÓN GRATUITA (LEY N° 15.192)
Permite realizar el trámite de manera abreviada y gratuita.
Está destinado para los casos en los que se desee crear un AC para:

Ver: INSTRUCTIVO CONSTITUCIÓN GRATUITA POR FUNCIONARIA  O FUNCIONARIO PÚBLICO.pdf 
en la página web de DPPJ.

Club de Barrio
Centro de Jubilados

Centro Cultural
Sociedad de Fomento

Jardines Comunitarios
Organizaciones de Comunidades Migrantes

1. El tiempo de mandato de la Comisión 
Directiva y Revisora de Cuentas de 
acuerdo a la dinámica de la organización. 
El plazo máximo es de 4 años.
2. La fecha de cierre de ejercicio de 
acuerdo a la dinámica de la organización 
(por ejemplo, 31/12 de cada año).
3. Cotejar al momento de la elección de 
la institución que recibiría los bienes en 
caso de disolución de la AC que se 
encuentre con la personería vigente, 
como así también inscripta y con la 
exención del impuesto a las ganancias. 
De lo contrario, la propia AC no podrá 
gozar de ese beneficio.

En el estatuto social 
se sugiere considerar:
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https://docs.google.com/document/d/1I70HAJfBCMsInMRN30kkqkGENWAnK_cc/edit?usp=drive_link&ouid=104431652973731780723&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1hmROT73EHOOcxygkxqzvWIvMd9HsLiOZ/view
https://drive.google.com/file/d/1hmROT73EHOOcxygkxqzvWIvMd9HsLiOZ/view
https://drive.google.com/file/d/1mAaeIBDB1SA3wit5lu_oPeIvPo-19zby/view


Reserva de nombre
El trámite de reserva de nombre es previo 
y obligatorio a la constitución de la AC.

La o el presidente de la AC deberá completar el 

formulario de “Solicitud de Reserva de Nombre” 

en la página web de la DPPJ.

Podrá iniciar este trámite ante la Dirección Pro-

vincial de Personas Jurídicas (DPPJ):

1. De manera presencial en sus oficinas. 

2. O mediante tramitación digital a través 

de la página. 

Les será entregado un número de legajo y la 

respuesta acerca de si es admitido o no el 

nombre seleccionado. El seguimiento del trámite 

se puede hacer a través de Tramix On Line  (tra-

mix.persjuri.gba.gov.ar)

Es el proceso mediante el cual la DPPJ valida legalmente 

los libros donde la AC va a registrar los movimientos 

sociales y contables de la misma.

Libros Sociales 

Para poder empezar a funcionar como AC, la 

misma debe tener los libros sociales, que son la 

herramienta de la AC para el registro oficial de 

su actividad. Su mantenimiento al día resulta 

indispensable, entre otras cosas, para la reno-

vación de la personería jurídica. 

Asimismo, para que dichos libros tengan vali-

dez legal se deben  rubricar.
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Los libros que resultan obligatorios
para las AC son los siguientes:

Libro de Registro de Asociadas y Asociados 

Libro de Actas de Asambleas 

Libro de Actas de Reunión de Comisión Directiva 

Libros de Registro de Asistencia a Asambleas
y de Asistencia a Reuniones de Comisión Directiva

Libro de Actas de Comisión Revisora de Cuentas 

Libro Diario 

Libro de Inventario y Balances

Es habitual que el Libro de Actas de Asambleas y 

Reuniones de la Comisión Directiva se lleven 

juntos; pudiéndose hacer lo mismo con el Libro de 

Asistencia de Asambleas y el de Asistencias de 

Reuniones de Comisión Directiva.

En el plazo no mayor de 

noventa (90) días corridos 

computados desde la 

matriculación y bajo 

apercibimiento de Ley, la AC 

deberá proceder a la rúbrica

de los libros sociales 

y contables 

(Artículo 202 Disposición 
de la DPPJ N° 45/2015) 
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https://normas.gba.gob.ar/documentos/VWW4W8IG.html
https://normas.gba.gob.ar/documentos/VWW4W8IG.html
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¿QUÉ TRÁMITES IMPOSITIVOS
DEBE REALIZAR
UNA ASOCIACIÓN CIVIL?
Son trámites vinculados a los impuestos en los que la AC 
debe inscribirse. 
En algunos casos también deberá solicitar la exención.

Alta de actividad 

El trámite de alta ante la AFIP es la herramienta 

que le permite a la AC obtener el número de clave 

única de identificación tributaria (CUIT) y a partir 

de la misma solicitar el alta y/o exención del pago 

de diversos impuestos y la adhesión a los regíme-

nes correspondientes.

El trámite de inscripción se realiza ingresando con 

clave fiscal al servicio “Inscripción y Modificación 

de Personas Jurídicas”. Las personas que pueden 

realizar el trámite mencionado son: la o el presi-

dente y/o una persona expresamente autorizada 

mediante clave fiscal propia.
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Las AC podrán inscribirse

en la actividad de Servicios de 

asociaciones n.c.p (generalmente 

resulta la actividad más amplia) 

En el marco de la Ley de Asociaciones 

Civiles (Ley N° 15.192),  al momento 

de tramitar la conformación como 

AC (en caso de estar contempladas

en el artículo 1º de la Ley) se le da el 

alta del CUIT automáticamente, 

sin necesidad de iniciar el trámite

por parte de la misma.  

AFIP
1 

https://auth.afip.gob.ar/contribuyente_/login.xhtml
https://www.afip.gob.ar/regimenGeneral/inscripcion/personas-juridicas/pasos.asp
https://www.afip.gob.ar/regimenGeneral/inscripcion/personas-juridicas/pasos.asp
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Alta de los impuestos 

Una vez que la AC posea su CUIT, deberá 

realizar la inscripción en los impuestos: 

1. Impuesto al Valor Agregado 

(IVA).

2.   Impuesto a las ganancias.

Este trámite se realiza de manera 

virtual, ingresando a la página de AFIP 

con clave fiscal, a través del servicio 

“Sistema Registral”. 

Al momento de dar de alta en el IVA, se 

deberá seleccionar la opción IVA 

Exento, ya que las AC se encuentran 

exentas en aquellos casos que los servi-

cios se relacionen en forma directa con 

sus fines específicos.

Exención impuesto  
a las ganancias 

La AC se encuentra alcanzada por el 

Impuesto a las Ganancias, aunque la 

ley prevé la posibilidad de solicitar su 

exención. Al estar exenta esto le permi-

te, además de no tener que realizar 

pago alguno en concepto del impuesto 

a las ganancias, quedar alcanzadas por 

la reducción de la alícuota del impuesto 

sobre los débitos y créditos en cuentas 

bancarias (previo trámite a tal fin).  

Para realizarlo, se deberá ingresar en 

la página web de AFIP, a Exención de 

ganancias y otros beneficios - Entida-

des sin fines de lucro | AFIP.

Se recomienda priorizar este trámite para evitar 
gastos innecesarios. La inscripción en el impuesto 

a las ganancias es previa a su exención. Una vez 
inscripta se podrá realizar su solicitud. 

2 3 

https://www.afip.gob.ar/entidades-sin-fines-de-lucro/exencion-de-ganancias/solicitud-de-exencion.asp
https://www.afip.gob.ar/entidades-sin-fines-de-lucro/exencion-de-ganancias/solicitud-de-exencion.asp
https://www.afip.gob.ar/entidades-sin-fines-de-lucro/exencion-de-ganancias/solicitud-de-exencion.asp


En caso de tener cuenta bancaria y estar exenta del impues-

to al IVA y al impuesto a las ganancias, se podrá realizar la 

inscripción en este registro, a los fines de convertirse la AC, 

en beneficiaria de la reducción de la alícuota del impuesto 

sobre los créditos y débitos en cuentas bancarias y otras 

operatorias.

Solicitud de Clave    
de Identificación Tributaria (CIT)
En primer lugar se deberá solicitar la clave para la AC, en las 
oficinas de ARBA, presentando: 

Original y copia de DNI de la o el presidente
Estatuto
Acta constitutiva

Esto es condición necesaria para realizar los trámites que 
se mencionan a continuación.

Registro de Beneficios Fiscales
en el Impuesto sobre los Créditos
y Débitos en cuentas bancarias (AFIP)

ARBA

4 

1 

10

https://www.afip.gob.ar/creditosyDebitos/
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Inscripción al Impuesto    
a los Ingresos Brutos 

Este trámite permite que la AC se inscriba como contribu-

yente directa del impuesto sobre los Ingresos Brutos, siem-

pre que la actividad sea desarrollada únicamente en la pro-

vincia de Buenos Aires.

Para realizarlo, se deberá ingresar a Inscripción en el Impuesto 

en la página web de ARBA.

Exención de Ingresos Brutos

Este trámite exime a la AC de pagar el impuesto sobre los 

Ingresos Brutos por el hecho de realizar una actividad sin 

fines de lucro. La exención se otorga siempre que los ingre-

sos obtenidos sean destinados exclusivamente al objeto 

previsto en sus estatutos sociales, acta de constitución o 

documento similar y en ningún caso se distribuya directa o 

indirectamente suma alguna de su producido entre los y las 

asociadas o los y las socias.

Para realizarlo, se deberá ingresar en la página web de ARBA 

a Solicitud de Exención - Asociaciones Civiles y Fundaciones.
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https://www.arba.gov.ar/GuiaTramites/TramiteSeleccionado.asp?tramite=232&categ=34#anclaNormativas
https://www.arba.gov.ar/GuiaTramites/TramiteSeleccionado.asp?tramite=649


¿QUÉ OTROS TRÁMITES
PUEDEN SER DE UTILIDAD?
Se mencionan aquellos registros o trámites que se 
sugiere realizar a fin de poder acceder a mayores 
beneficios y/o reconocimientos:

Inscripción en Registro Provincial 
de Organizaciones de la Comunidad 
(REPOC)  

La inscripción (y su renovación anual) de la AC en 

REPOC es obligatoria para la articulación y transferen-

cia de recursos por parte de organismos públicos de la 

provincia de Buenos Aires. 

El trámite se realiza de forma virtual en la página web 

de REPOC.

Asimismo, el REPOC tiene entre sus objetivos asesorar 

a las organizaciones respecto del funcionamiento, la 

organización y gestión de las mismas, así como visibili-

zar el trabajo que las organizaciones llevan adelante.
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https://www.gba.gob.ar/rrii/repoc/tutorial_repoc_digital


Centro Nacional de Organizaciones 
de la Comunidad (CENOC)

El CENOC es un registro a nivel nacional que se realiza de 

forma virtual y se debe actualizar anualmente. Le permite a 

la AC llevar adelante articulaciones con organismos públicos 

a nivel nacional.

Entidad de Bien Público

La inscripción como Entidad de Bien Público en los munici-

pios implica el reconocimiento por parte del mismo del 

trabajo que lleva adelante la organización en el desarrollo de 

obras o actividades de interés social, cultural, benéfico y en 

general de cooperación con el bienestar de la comunidad. 

Asimismo la organización obtiene una serie de derechos y 

obligaciones que favorecen el trabajo conjunto con la Muni-

cipalidad en beneficio no sólo de quienes nuclean, sino tam-

bién de todas y todos los vecinos.

Es importante averiguar en cada distrito atento a que los 

requisitos para inscribirse pueden variar. 

2 

3 
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https://www.argentina.gob.ar/desarrollosocial/cenoc/inscripcion


Alta Cuenta Bancaria

El trámite de apertura de cuenta bancaria es un requisito 

para que la AC se encuentre en condiciones de ser bene-

ficiaria de subsidios o programas con financiamiento de 

diferentes organismos estatales.

Apertura de cuenta bancaria en Banco Provincia

Para realizar el trámite se deberá solicitar turno, en la 

página web del Banco, en la sucursal que le corresponda 

a la AC en función del domicilio y acercarse presentando 

la documentación necesaria, a  saber:

Estatuto o Contrato social debidamente inscripto.

Copia del acta de designación de autoridades

Estados contables del último ejercicio cerrado, auditados 

por una o un Contador Público y certificado por el Consejo 

Profesional correspondiente.

Documento de identidad de la o el presidente y tesorero.

En caso de que el domicilio declarado sea diferente al que 

consta en el DNI deberá presentar constancia de domicilio 

mediante un impuesto o servicio.
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https://www.bancoprovincia.com.ar/turneroweb/#/


¿QUÉ NECESITAMOS SABER
PARA LA GESTIÓN COTIDIANA
DE NUESTRA ASOCIACIÓN CIVIL?

Reuniones
A. Reuniones de Comisión Directiva
Se deben llevar a cabo por lo menos una (1) vez al mes.
Entre los temas a tratar se presentan:

Incorporación de socias y socios y/o aceptación 
de renuncias (tener presente al momento de la 
incorporación las categorías de socias y socios 
existentes).
Otros temas relacionados con las y los socios.
Llamar a Asamblea ordinaria y extraordinaria.
Confección de memoria y estados contables.
Valor de la cuota social.
La Comisión Directiva es la responsable de resen-
tar la documentación post asamblearia ante la 
DPPJ.
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En este apartado se mencio-

nan cuestiones orientativas 

generales, pero es importante 

tener en cuenta que todo lo 

vinculado al funcionamiento 

particular de la Asociación 

Civil, de sus órganos e 

integrantes está estipulado 

en el propio estatuto.

1 
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Ante dificultades de celebrar la 

Asamblea en los términos 

establecidos en el Estatuto, se 

sugiere incorporar como primer 

punto del Orden del día, el 

tratamiento de las razones por 

las cuales se celebra la misma 

fuera de término.

B. Asamblea General Ordinaria
Se lleva a cabo una (1) vez por año (dentro de los 3 meses
posteriores al cierre ejercicio). 
Se convoca con 20 días de anticipación.
Entre los temas a tratar se presentan:

Tratamiento de memoria y ejercicio económico.
Designación de integrantes de la Comisión Directiva
y Comisión Revisora de Cuentas (ver procedimiento 
eleccionario en el Estatuto).
Luego de la Asamblea Ordinaria se presenta ante
la DPPJ la documentación relacionada al ejercicio 
económico y se solicita certificado de vigencia. 

C. Reuniones de Comisión Revisora de Cuentas
Se deben llevar a cabo al menos cada tres (3) meses.
Entre los temas a tratar se presentan:

Examinar libros contables y documentos de la AC.
Dictaminar sobre la memoria y los estados contables.

D. Asambleas extraordinarias
Se lleva a cabo por convocatoria y se debe proceder a su 
llamado dentro de los quince (15) días.
Se tratan temas todos aquellos temas que no correspon-
dan ser tratados en una Asamblea Ordinaria.

Todas las reuniones que se lleven a cabo
deben quedar plasmadas en actas.
Ejemplo de acta de reunión de Comisión Directiva

16



Acta de la c�misión directiva

En la sede s�cial de la As�ciación a l�s …… días del mes de 

………………….. del año …….., siendo las ……….. h�ras se reúne la C�misión 

Directiva de la As�ciación Civil ………………………..….. para tratar el 

siguiente �rden del día: 

1.- Preparación de la Asamblea General Ordinaria.

Luego de la lectura de la �rden del día, t�ma la palabra su 

presidenta/e quien detalla el pr�cedimiento que se deberá llevar 

a cabo, de acuerdo a la n�rmativa vigente, para realizar el 

pr�ceso de c�nv�cat�ria a la Asamblea General Ordinaria. 

Asimismo pr�p�ne que la misma se celebre el día ……….. del mes de 

……………..….. del año ……….., a las ……….. h�ras. 

Luego de un intercambio de �pini�nes, se aprueba p�r 

unanimidad la fecha de celebración de la Asamblea General 

Ordinaria, c�mo así también el texto de las n�tas de 

c�nv�cat�ria y la Orden del día, cuyo texto se detalla a 

c�ntinuación.

………………., …… de …………… de …….

En cumplimiento de lo dispuesto p�r el artículo Nº ….. del Estatuto 

S�cial, se c�nv�ca a las/l�s s�cias/�s de la As�ciación Civil 

C�nv�cat�ria a asamblea general �rdinaria

17
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……………… a la Asamblea General Ordinaria, a celebrarse el día ….. 

del mes de ……….. del año ……a las ……. h�ras en nuestra sede s�cial 

sita en la calle ………………, de la l�calidad de ……………, partido de …………., 

Buen�s Aires, para c�nsiderar lo siguiente:

Orden del dia

1. Designación de 2 (d�s) s�cias/�s para firmar el Acta de 

Asamblea junto c�n la/el Presidenta/e y Secretaria/o.

2. C�nsideración de la Mem�ria y Balance General, Cuentas de 

Gast�s y Recurs�s e Inf�rme de la C�misión Revis�ra de Cuentas, 

c�rresp�ndiente al ejercicio ec�nómico N° … finalizado el día ……. 

del mes de ……………….. del año ……...

3. Elección de las/�s integrantes de la C�misión Directiva p�r 

vencimiento de mandato: una/un (1) presidenta/e, una/un (1) 

vicepresidenta/e, una/un (1) secretaria/o, una/un (1) tes�rera/o, 

d�s (2) v�cales titulares y una/un (1) v�cal suplente.

4. Elección de la C�misión Revis�ra de Cuentas integrada p�r d�s 

(2) revis�res de cuentas titular y una/un (1) revis�r de cuentas 

suplente p�r vencimiento de mandato.

Cabe c�nsignar que la d�cumentación a c�nsiderar, menci�nada 

en el �rden del día, se encuentra a disp�sición de las/�s s�cias/�s 

en la sede s�cial de la As�ciación.

No habiendo �tro asunto que c�nsiderar, se levanta la sesión 

siendo las ……… h�ras.

Firma Secretaria/o             Firma Presidenta/e
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En la ciudad de ………………., a l�s …… días del mes de …………………. del año 

……….. se reúnen en Asamblea Ordinaria las/l�s s�cias/�s de la 

As�ciación Civil ………………………….., cuy�s apellid�s y firmas c�nstan en 

el libro de Asistencia a Asambleas y Reuni�nes de C�misión 

Directiva en el f�lio ….

La Asamblea General Ordinaria se desarr�lla en el d�micilio 

legal de la As�ciación Civil sito en la calle ……………., de la l�calidad 

de ………………., partido de ……………., c�nv�cada según reunión de la 

C�misión Directiva y de acuerdo a la n�tificación que se les 

hiciera llegar a las/l�s s�cias/�s �p�rtunamente.

Siendo las …….. h�ras, se da inicio a la Asamblea en primera 

c�nv�cat�ria, enc�ntránd�se presente las/l�s ……… as�ciadas/�s y 

permitiendo c�nstituir quórum para sesi�nar. 

La/el Presidenta/e s�licita que p�r Secretaría se pr�ceda a dar 

lectura al �rden del día. La/el Secretaria/o cumpliendo brinda 

lectura al siguiente:

Orden del día:

1. Designación de 2 (d�s) s�cias/�s para firmar el Acta de 

Asamblea junto c�n la/el Presidenta/e y Secretaria/o.

2. C�nsideración de la Mem�ria y Balance General, Cuentas de 

Gast�s y Recurs�s e Inf�rme de la C�misión Revis�ra de 

Cuentas, c�rresp�ndiente al ejercicio ec�nómico N° … finalizado el 

día ……. del mes de ……………….. del año ……...

3. Elección de las/�s integrantes de la C�misión Directiva p�r 

vencimiento de mandato: una/un (1) presidenta/e, una/un (1) 

vicepresidenta/e, una/un (1) secretaria/o, una/un (1) tes�rera/o, 

d�s (2) v�cales titulares y una/un (1) v�cal suplente.

Acta N° …….  de la asamblea general �rdinaria
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4. Elección de la C�misión Revis�ra de Cuentas integrada p�r d�s 

(2) revis�r de cuentas titular y una/un (1) revis�r de cuentas 

suplente p�r vencimiento de mandato.

Una vez finalizada la lectura del �rden del día t�ma la palabra 

la/el Presidenta/e quien, en relación al 1° punto del �rden del día, 

exp�ne que se deben designar d�s as�ciadas/�s para la firma del 

Acta. Las/l�s s�cias/�s activas ………….. y ………………. se pr�p�nen para la 

firma. La/el s�cia/o ……………………. ap�ya la m�ción, c�rresp�ndiendo 

s�meterla a v�tación, resultando apr�bada p�r unanimidad.

A c�ntinuación, la/el Secretaria/o cumpliendo c�n lo establecido 

en el 2° punto del �rden del día, da lectura a la Mem�ria y 

Balance General, Cuentas de Gast�s y Recurs�s e Inf�rme de la 

C�misión Revis�ra de Cuentas, c�rresp�ndiente al ejercicio 

ec�nómico N° …. finalizado el día ……. del mes de ……………….. del año 

…….... Luego t�ma la palabra la/el Presidenta/e a efect�s de 

realizar algunas aclaraci�nes respecto de l�s Estad�s C�ntables. 

L�s mism�s s�n s�metid�s a v�tación y, no teniendo �bjeci�nes 

que f�rmular, se aprueban p�r unanimidad.

Luego pasa al 3° punto del �rden del día, c�ntinúa c�n la palabra su 

Presidenta/e quien exp�ne que se debe pr�ceder a la elección de las y 

l�s integrantes de la C�misión Directiva en virtud que quienes lo 

desempeñan finalizar�n su mandato el día …. del mes de ……. del año 

…….. Asimismo c�menta que la C�misión Directiva se c�mp�ne de 

una/un (1) presidenta/e, una/un (1) vicepresidenta/e, una/un (1) 

secretaria/o, una/un (1) tes�rera/o, d�s (2) v�cales titulares y una/un 

(1) v�cal suplente y que quienes sean elect�s desempeñaran sus 

funci�nes a partir del día de la fecha y p�r el término de …….. (X) añ�s 

(hasta el día …….. del mes de …… del año…….). Luego de un intercambio 

de �pini�nes, se pr�p�ne s�meter a v�tación la c�nf�rmación de la 

C�misión Directiva que a c�ntinuación se detalla y siendo esta 

apr�bada p�r unanimidad:
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Presidenta/e, …………………., DNI ……………..

Vicepresidenta/e, …………………., DNI ……………..

Secretaria/o, …………………., DNI ……………..

Tesorera/o, …………………., DNI ……………..

Vocales Titulares, …………………., DNI ……………..

Vocales Titulares, …………………., DNI ……………..

Vocales Suplentes, …………………., DNI ……………..

P�r último, la/el presidenta/e s�licita que sea tratado el punto 4° 

del �rden del día c�ncerniente a la designación de las y l�s 

integrantes del Órgano de Fiscalización. Les recuerda a l�s 

presentes que este se encuentra integrado p�r d�s (2) miembr�s 

titulares y un (1) miembro suplente y que quienes sean elect�s 

desempeñaran sus funci�nes a partir del día de la fecha y p�r el 

término de …….(x) añ�s (hasta el día …….. del mes de …………. del año 

……..). La/el as�ciada/o …………… pr�p�ne a las/l�s as�ciadas/�s ……………., 

DNI ………….. y ……………., DNI ………….., c�mo revis�ras/es de cuenta 

titulares y la/el as�ciada/o ……………., DNI ………….., c�mo revis�r de 

cuenta suplente. La pr�puesta se s�mete a v�tación y la misma es 

apr�bada p�r unanimidad. 

Acto seguido la/el Presidenta/e inf�rma que se han tratado la 

t�talidad de l�s punt�s del �rden del día. Siendo las …….. h�ras, y 

sin más temas que tratar se da p�r finalizada la Asamblea 

General Ordinaria. 

Firma         Firma

Secretaria/o        Presidenta/e 

 

Firma         Firma

Asociada/o                                                         Asociada/o



Balances económicos

Documento en el que se deben registrar, de forma anual 

y obligatoria, la totalidad de ingresos y egresos de 

dinero de la AC. Debe ser firmado por un o una contado-

ra y auditado por el Consejo Profesional de Ciencias Eco-

nómicas de la provincia de Buenos Aires (CPBA). 

Se debe aprobar en Asamblea General Ordinaria una vez 

finalizado el ejercicio económico.

La información de dicho balance se presenta anualmen-

te, por medio del Anexo 7, ante la DPPJ.

Libros Sociales

Los libros deben estar rubricados.

Se deberán mantener los libros completos al día, en 

forma ordenada por fechas y número de actas, sin espa-

cios en blanco, sin documentos confeccionados en hojas 

sueltas y pegados, sin tachaduras ni correcciones no 

salvadas bajo firma.

Para acceder a mayor información respecto a cómo 

completarlos: ASOCIACIONES CIVILES - MANUAL 

LIBROS SOCIALES

2 

3 
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https://drive.google.com/file/d/1PZvrjOQHrnrf2luHYwhkmT9lzHfRl29U/view
https://drive.google.com/file/d/1PZvrjOQHrnrf2luHYwhkmT9lzHfRl29U/view


La Dirección Provincial de Personas Jurídicas (DPPJ) divide a las AC 
en 3 categorías según su dimensión e ingresos (categoría 1, 2 o 3). 
A continuación desarrollaremos, a fines orientativos, las 
presentaciones correspondientes a la categoría 1. 

A fin de estar al día y poder obte-

ner el certificado de vigencia sin 

deuda, se debe presentar la 

siguiente documentación anual-

mente con las  firmas certificadas:

¿Cómo se pueden certificar las firmas?

    Sede Central y delegaciones de DPPJ

    Delegaciones de la Defensoría del Pueblo

    Áreas de los Municipios habilitadas por 

    la DPPJ para hacerlo

     Escribana/o

Documentación post asamblearia
(ejercicio económico y nómina
de autoridades)

Presentación anual 
de documentación ante la DPPJ

4 

1. Minuta Rogatoria con firma 

certificada de la o el Presidente o 

Secretario.
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*  Este requisito no está indicado 

como obligatorio atento a

a información que brinda

la DPPJ, sin embargo, 

lo solicitan/observan al momento

de la presentación del trámite.

2. Anexo 7 con firma certificada de la o el Presi-

dente y Secretario, consignando nómina de Comi-

sión Directiva y órgano de fiscalización*.

3. Fotocopia de acta de Asamblea General Ordi-

naria y folio de rúbrica de libro.

4. Nota con carácter de declaración jurada de la o 

el presidente y secretario dando fe respecto al 

contenido de la fotocopia de acta de Asamblea 

General Ordinaria y folio de rúbrica de libro.

5. Fotocopia del libro de asistencia a asamblea y 

folio de rúbrica de libro.

6. Nota con carácter de declaración jurada de la o 

el presidente y secretario dando fe respecto al 

contenido de la fotocopia del libro asistencia a 

asamblea y folio de rúbrica de libro.

7. En caso de que en la asamblea se designen 

nuevas autoridades, se deberá presentar “decla-

ración jurada de persona políticamente expuesta” 

(Anexo 19) de todas las personas designadas en la 

Comisión Directiva con firma certificada.

Para acceder a mayor información > Manual Documentación 2.pdf
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https://drive.google.com/file/d/1Z7Kw64ZNSa9E3XMgT6I-43NqoKX4lH87/view
https://docs.google.com/document/d/1ApBpOgG9zFqRCjYnSeHhqwFidWTj_0-O/edit?usp=drive_link&ouid=104431652973731780723&rtpof=true&sd=true


Presentación de declaraciones
juradas anuales ante AFIP 

Luego del cierre del ejercicio económico, las AC deben cumplir con la presenta-

ción de distintas declaraciones juradas.

Ganancias Sociedades
Régimen de información de Donaciones
Régimen de información de Participación societarias y rentas pasivas
Transferencia electrónica de estados contables
Informe para fines fiscales

Solicitud de Certificado de Vigencia 

Se presenta ante la DPPJ el Formulario Minuta 

Rogatoria Anexo 2 con firma certificada de la o 

el presidente o secretario, tildando trámite “Cer-

tificado de Vigencia”.

La solicitud se puede realizar de forma virtual.

4 
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https://docs.google.com/document/d/1I70HAJfBCMsInMRN30kkqkGENWAnK_cc/edit?usp=drive_link&ouid=104431652973731780723&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1I70HAJfBCMsInMRN30kkqkGENWAnK_cc/edit?usp=drive_link&ouid=104431652973731780723&rtpof=true&sd=true
https://www.gba.gob.ar/dppj/comunicaciones/tramites_digitales


Presentación de declaraciones
juradas ante ARBA

Se deben realizar las presentaciones de declaraciones 

juradas de Ingreso Brutos de forma mensual y anual a 

fin de declarar todos los ingresos obtenidos en el perío-

do en cuestión.

La presentación se realiza de forma virtual.

5 
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https://sso.arba.gov.ar/Login/login?service=https%3A//www.arba.gov.ar/Novedades/Novedades_InfoMultas.asp%3FLinkParam%3Dhttps%253A%252F%252Fwww%252Earba%252Egov%252Ear%252FDatosContacto%252FDatosContactoRedirect%252Easp%253Fdestino%253Dhttp%253A%252F%252Fwww10%252Earba%252Egov%252Ear%252FIBPresentaciones


Ministerio de las Mujeres, 
Políticas de Género y Diversidad Sexual

https://www.gba.gob.ar/mujeres/ 

contacto@ministeriodelasmujeres.gba.gob.ar 

DPPJ/ Dirección Provincial De Personas Jurídicas 
de la Provincia de Buenos Aires 

https://www.gba.gob.ar/dppj 

mesa.dppj@mjus.gba.gob.ar

Organizadas y en red

organizadas@ministeriodelasmujeres.gba.gob

2215047116

ARBA/ Agencia de Recaudación 
de la Provincia de Buenos Aires

https://web.arba.gov.ar/contacto 

REPOC/ Registro de Organizaciones 
de la Sociedad Civil

consultasrepoc@gba.gob.ar

repoc@gba.gob.ar 

AFIP/ Administración Federal 
de Ingresos Públicos

mayuda@afip.gov.ar

https://www.afip.gob.ar/ 

https://www.gba.gob.ar/mujeres/
https://www.gba.gob.ar/dppj
https://web.arba.gov.ar/contacto
https://www.afip.gob.ar/





